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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ

ΤΙΤΛΟΣ ΕΡΓΟΥ: «Υποστήριξη  των  δράσεων  Διοίκησης  & Διαχείρισης  των  
Ειδικών  Λογαριασμών  Έρευνας  των  Ελληνικών  
Πανεπιστημίων»

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΘΕΣΗΣ: Γραμματειακή  Υποστήριξη  και  Συντονισμός των  δράσεων 
των  Συναντήσεων  Γραμματέων  των  Ειδικών  Λογαριασμών 
Έρευνας και της Συνόδου Προέδρων των Επιτροπών Ερευνών 
των Πανεπιστημίων της χώρας. Πλήρης απασχόληση με έδρα 
το Γεωπονικό Πανεπιστήμιο Αθηνών

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ:  Προετοιμασία, σε συνεργασία με τα όργανα διοίκησης και 
διαχείρισης  του  Ειδικού Λογαριασμού του επισπεύδοντος 
Πανεπιστημίου,  όλων  των  εργασιών  για  την 
πραγματοποίηση των Συναντήσεων και των Συνόδων.

 Συμμετοχή  στις  εργασίες  των  Συναντήσεων  και  των 
Συνόδων

 Υποστήριξη για την τήρηση και  έκδοση των αντίστοιχων 
πρακτικών και κοινοποίησή τους σε όλα τα Πανεπιστήμια.

 Παρακολούθηση  της  υλοποίησης  των  αποφάσεων  που 
λαμβάνονται στις Συναντήσεις και στις Συνόδους.

 Συντονισμός  της  λειτουργίας  των  Ομάδων  Εργασίας  που 
συγκροτούνται με αποφάσεις των παραπάνω. Διάχυση των 
αποτελεσμάτων σε όλα τα Πανεπιστήμια.

 Μόνιμο σημείο επαφής μεταξύ των οργάνων διοίκησης και 
διαχείρισης  των  Ειδικών  Λογαριασμών  Έρευνας  με 
αρμοδιότητα  συγκέντρωσης  ερωτημάτων,  σχετικών 
απαντήσεων και διάχυση κάθε πληροφορίας που αφορά σε 
θέματα αρμοδιότητας Ειδικών Λογαριασμών Έρευνας.

 Υποστήριξη,  λειτουργία  και  επικαιροποίηση  της  σχετικής 
ιστοσελίδας (www  .  selpi  .  gr  ) για όλα τα παραπάνω θέματα, 
καθώς  και  με  πληροφορίες  για  νομοθετικές  ρυθμίσεις, 
νομολογίες  και  σχέδια  νόμων,  Προεδρικών  Διαταγμάτων 
και  Υπουργικών Αποφάσεων  που  αφορούν τη  λειτουργία 
των Ειδικών Λογαριασμών.

ΧΡΟΝΙΚΗ ΔΙΑΡΚΕΙΑ: 1 (ένα) έτος με δυνατότητα ανανέωσης
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ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ: Τυπικά και Ουσιαστικά Προσόντα
 Πτυχίο ή δίπλωμα Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης
 Μεταπτυχιακός  τίτλος  σπουδών  σε  θέματα  διοίκησης, 

οργάνωσης, διαχείρισης ή/και οικονομίας
 Άριστη γνώση της Αγγλικής Γλώσσας
 Άριστη γνώση χρήσης Η/Υ και διαδικτυακών εφαρμογών
 Γνώση  &  εμπειρία  σε  θέματα  διοίκησης  &  διαχείρισης 

Ιδρυμάτων  Ανώτατης  Εκπαίδευσης  με  έμφαση  στους 
Ειδικούς Λογαριασμούς Έρευνας

Συνεκτιμώμενα Προσόντα
 Λοιποί Μεταπτυχιακοί τίτλοι σπουδών
 Καλή γνώση επιπλέον επίσημης γλώσσας της Ευρωπαϊκής 

Ένωσης
 Άλλη σχετική επαγγελματική εμπειρία

ΑΙΤΗΣΕΙΣ ΕΩΣ: 4/1/2012

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΣΕΩΝ:  Οι υποψήφιοι/ες πρέπει να υποβάλουν αίτηση (σύμφωνα με το 
συνημμένο  υπόδειγμα)  συνοδευόμενη  από  βιογραφικό 
σημείωμα  και  θεωρημένα  αντίγραφα  τίτλων  σπουδών, 
πιστοποιήσεων και βεβαιώσεων απασχόλησης, καθώς και κάθε 
άλλο  στοιχείο  που  θα  τεκμηριώνει  τα  στοιχεία  της  έντυπης 
αίτησης.  Επίσης,  δύνανται  να  καταθέσουν  και  κάθε  άλλο 
στοιχείο  που  μπορεί  να  συμβάλει  στη  διαμόρφωση  ορθής 
κρίσης για την εμπειρία, τις γνώσεις και την καταλληλότητά 
τους.

Οι υποψήφιοι/ες θα πρέπει να καταθέσουν την αίτηση και τα 
δικαιολογητικά τους σε έντυπη αλλά και σε ψηφιακή μορφή 
(CD με  όλα  τα  δικαιολογητικά  σε  ψηφιακή  μορφή,  δηλαδή 
σκαναρισμένα)

Η  αξιολόγηση  των  υποψηφίων  θα  γίνει  από  επταμελή 
Επιτροπή  με βάση τα προαναφερθέντα τυπικά και ουσιαστικά 
προσόντα  και  θα  ακολουθήσει  προσωπική  συνέντευξη  σε 
όσους εκ των υποψηφίων τα τηρούν.

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ: Τηλ.: 2105294868 κ. Πρωτεκδίκου Γωγώ
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