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ΓΕΩΠΟΝΙΚΟ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΘΗΝΩΝ
                       Αθήνα, 5 Δεκεμβρίου 2011
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ     Αριθμ. Πρωτ.: 7829
Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ

ΤΜΗΜΑ Α΄ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ

	ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ: 

Ταχ. Δ/νση: Ιερά Οδός 75, 11855, Αθήνα

Τηλ.: 210 529 4881, 4882, 4893

Fax: 210 529 4906
	
	ΠΡΟΣ: 

Όλο το προσωπικό του Ιδρύματος

ΚΟΙΝ.:

1. Προέδρους Τμημάτων

2. Διευθυντές Τομέων

3. Γραμματείες Τμημάτων




ΘΕΜΑ: Αιτήσεις μετακινήσεων εκτός έδρας

Σχετικά με το θέμα των εκτός έδρας μετακινήσεων, σας πληροφορούμε ότι για την έκδοση εγκρίσεων μετακινήσεων θα πρέπει να συντρέχουν οι ακόλουθες προϋποθέσεις:

1. Οι αιτήσεις πρέπει:
·  Να έχουν υποβληθεί στο Κεντρικό Πρωτόκολλο του Ιδρύματος εγκαίρως, δηλαδή τουλάχιστον μία ημέρα πριν την πραγματοποίηση της μετακίνησης. 
· Να φέρουν υπογραφή του αιτούντος, του Προέδρου του Τμήματος και του Διευθυντή του          Τομέα ή του Εργαστηρίου.
· Να αναφέρουν την Υπηρεσία κάλυψης των εξόδων μετακίνησης καθώς και το μέσο μετακίνησης (και αριθμό κυκλοφορίας ΙΧ αυτοκινήτου).

2. Τα μέλη ΔΕΠ άλλων Πανεπιστημίων που μετακινούνται για συμμετοχή σε διαδικασία εκλογής μελών ΔΕΠ ή για κρίση μεταπτυχιακών και διδακτορικών διατριβών προκειμένου να εκδοθεί Πράξη του Αντιπρύτανη θα πρέπει να προσκομίζουν τα κάτωθι δικαιολογητικά:

· Απόφαση ορισμού της επιτροπής ή του εκλεκτορικού σώματος που συμμετέχουν ως μέλη.

· Πρόσκληση συμμετοχής (αναφέρεται ο λόγος πρόσκλησης).

· Βεβαίωση του Προέδρου του Τμήματος ότι προσήλθαν για τη συγκεκριμένη εργασία για την οποία προσκλήθηκαν.

· Βεβαίωση του οικείου ΑΕΙ ότι δεν έχουν υπερβεί ή δεν θα υπερβούν τον προκαθορισμένο αριθμό ημερών εκτός έδρας που δικαιούνται ανά μήνα.

3. Εντολή μετακίνησης εκτός έδρας ή Άδεια Απουσίας του οικείου ΑΕΙ.
4. Τα μέλη ΔΕΠ του ΓΠΑ τα οποία προσκαλούνται από άλλα ΑΕΙ για συμμετοχή σε εκλεκτορικά σώματα ή επιτροπές πρέπει να προσκομίζουν τα κάτωθι δικαιολογητικά:

· Ορισμός επιτροπής που συμμετέχουν ως μέλη.

· Πρόσκληση συμμετοχής (αναφέρεται ο λόγος πρόσκλησης). 

5. Για την κάλυψη εξόδων από τις πιστώσεις του Ιδρύματος για συμμετοχή σε συνέδρια (εσωτερικού και εξωτερικού) πρέπει  :
·  Να πληρούνται οι προϋποθέσεις της παραγράφου 1 του παρόντος.
· Να υπάρχει έγκριση της Γενικής Συνέλευσης του Τμήματος για τη συμμετοχή στο συνέδριο καθώς και το ύψος της δαπάνης. 
Όσον αφορά τα συνέδρια εξωτερικού, οι αιτήσεις να κατατίθενται αρκετά έγκαιρα διότι σύμφωνα με την αριθμ. 93/2011 Πράξη του Ελεγκτικού Συνεδρίου καθώς και το από 7/11/2011 Φύλλο Ελέγχου Εντάλματος του Ελεγκτικού Συνεδρίου απαιτείται έκδοση εγκριτικής απόφασης από τον αρμόδιο Υπουργό και επομένως οι αιτήσεις θα διαβιβάζονται στον Υπουργό Παιδείας Δια Βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων.
Σας γνωρίζουμε, επίσης, ότι οι εντολές μετακίνησης αναρτώνται στη Διαύγεια και σε περίπτωση που διαπιστωθεί ότι δεν πληρούνται οι ανωτέρω προϋποθέσεις στις αιτήσεις που υποβάλλονται στο κεντρικό πρωτόκολλο του Ιδρύματος, δεν θα υπάρχει δυνατότητα έκδοσης εγκρίσεων.
Ο ΑΝΤΙΠΡΥΤΑΝΗΣ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΚΑΙ ΑΚΑΔΗΜΑΪΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ

ΕΠΑΜΕΙΝΩΝΔΑΣ  ΠΑΠΛΩΜΑΤΑΣ
